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¢ QUIENES PUEDEN SER PARTE DEL REGISTRO?
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Contratista:

Perzona natural o iuridiga que, en virtud del
a obligacidn de ejecutar una

contrato, contras
obra material, por algunoz de lo=

procedimientos contenpladoz en 2l prezents

Reglamento.

R.C.O.P., DS 75/2004

/
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LA PERSONA NATURAL

Es todo ser capaz de tener y contraer derechos y
obligaciones. Cuando los derechos y obligaciones
los ejerce un individuo en forma particular se habla
de persona natural.

Segun el articulo 55 de nuestro Caodigo Civil las
personas naturales son "todos los individuos de la
especie humana, cualquiera que sea su edad,
sexo, estirpe o condicion®,

“\

http://www.bcn.cl/ecivicaltiper/ )
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LA PERSONA JURIDICA

Es todo ser capaz de tener y contraer derechos y
obligaciones. Cuando unos individuos se unen
con el fin de lograr un objetivo en comdun,
dispuestos a cumplir obligaciones Yy ejercer
derechos, un ente ficticio creado por la ley.

Como requisito para la creacion de una persona
juridica es necesario que surja como una entidad
independiente y distinta de los miembros
individuales que la forman y que a esta entidad le
sean reconocidas por el Estado sus derechos y
obligaciones.

http://www.bcn.cl/ecivica/tiper/ ‘




.~ PROCESOSDELREGISTRO

PROCESO DE PROCESO DE PROCESO DE
INSCRIPCION ACTUALIZACION MODIFICACION




PROCESO DE INSCRIPCION

Articulo 49. Las normas para el Registro de Obras Mayores a que se refieren los
articulos anteriores, regiran también para el Registro de Obras Menores, en lo
gue no se oponga a lo prescrito especialmente para este Registro.

En consecuencia las disposiciones relativas tanto a la inscripcion
en el registro, como también, modificacion y renovacién aplican
tanto para el registro de obras mayores como menores.

Art. 50 El Registro de Obras Menores mantendra la misma informacion relativa a
las personas naturales y juridicas inscritas como contratistas, solicitada en el
articulo 7° - a excepcioén de la letra j) -, y en el articulo 8° - a excepcion de la letra

f) -




PROCESO DE INSCRIPCION: PERSONA NATURAL

Se debera dar cumplimiento a los dispuesto en el articulo articulo 7 del R.C.O.P.

A) Nombre y domicilio

B) Nacionalidad

C) RUT

D) Estudios Universitarios, Técnicos, Afio de Egreso y Titulo

E) Obras Ejecutadas

F) Registros y Categorias en los que se encuentra inscrita

G) Calificacion en los contratos ejecutados para el Ministerio

H) Capacidad Econémica

) Registro en que se encuentra inscrito en otras instituciones sefalando especialidades y
categorias

K) Copia o fotocopia legalizadas de declaracion de impuesto anual a la renta

) Autorizacion del contratista para que el MOP pueda solicitar al Sl un certificacion de su
declaracion de renta'y

M) Cualquier informacion que el ministerio pueda aclarar o verificar la idoneidad del
contratista en relacion a lo establecido en las letras anteriores.




PROCESO DE INSCRIPCION: PERSONA JURIDICA

ARTICULO 38 R.C.O.,P. Los contratistas
requeriran su inscripcion o modificacion en el
Registro General, por medio de una solicitud
dirigida al Jefe del Departamento de
Registros, acompafiada de los formularios de
inscripcion que para tal efecto se encuentran
a su disposicion en el Registro, con todos los
certificados

datos, antecedentes y
requeridos. Sin perjuicio de lo anterior, estas
solicitudes podran presentarse en las
Secretarias Regionales para la evaluacion y
resolucibn por parte del Jefe del
Departamento de Registros.

Si la inscripcion fuere solicitada
por una sociedad, debera
acompafarse la documentacion
que acredite su constitucion legal,
gue para estos efectos requiera el
Registro, la que tendra que ser
informada por la Fiscalia del
Ministerio.
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- PROCESO DE INSCRIPCION: PERSONA JURIDICA

ANTECEDENTES LEGALES
COMUNES A TODA SOCIEDAD

Copia de escritura publica de
constitucion de la sociedad

Copia integra de inscripcion en
extracto en el Registro de Comercio
del Conservador de Bienes Raices

Copia de la publicacién en el Diario
Oficial correspondiente al extracto de
la escritura constitutiva.

ertificado de vigencia de la

sociedad, emitido por el Registro de

Comercio del Conservador de Bienes
Raices pertinente




Si entre la Constitucion de la
Sociedad y la solicitud de
inscripcion, ésta hubiera
experimentado modificaciones
sociales deberd acompafar copia
de escritura de modificacion,
inscripcibn de su extracto, Yy
publicacion D.O.

Certificado del administrador que
indique integracion de los socios.

Acreditacion de representante legal

Art. 53 RCOP, se puede requerir cualquier documento adicional para llevar a cabo la respectiva evaluacion -




L SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA

Ademas de todos los antecedentes sefalados, en caso que la sociedad
gue se esta inscribiendo haya otorgado algin mandato o poder especial
para realizar dicho tramite ante el MOP, independiente de la designacion
del administrador que se realiza en sus estatutos sociales, debe
adjuntarse la copia de la escritura publica en que se haya efectuado
dicha designacion con certificacion de vigencia, esto es, que se
certifique que las facultades que en dicha escritura se contienen no han
sido revocadas.

PARA LAS EMPRESAS “EN UN DIA” SE REQUIERE EN REEMPLAZO
DE VIGENCIA, EL CERTIFICADO DE ESTATUTOS ACTUALIZADO.




SOCIEDAD ANONIMA

Ademas de todos los antecedentes comunes, debera acompanarse:

1.- Copia de escritura publica a que se haya reducido la junta ordinaria de
accionistas en que se elija el directorio para el actual periodo.

2.- Certificado emitido por el Gerente de la sociedad o quien ejerza su
administracion en que conste la individualizacion de los actuales accionistas de
la sociedad, con sus correspondientes numeros de RUT, profesion u oficio y la
participacion de éstos en el capital social. En el mismo certificado se incluira la
nomina del actual directorio de la sociedad, indicando nombre , RUT, profesion u
oficio de quienes lo componen.

3.- Copia de las escrituras publicas a que se hayan reducido las sesiones de
directorio en que consten la designacion de apoderados para la administracion
de la sociedad y las facultades con que éstos actuan, las que deben encontrarse
debidamente certificadas que se encuentren vigentes.




PROCESO DE MODIFICACION

Art. 42 R.C.O.P. Los contratistas deberan comunicar oficialmente al Registro, dentro de un plazo maximo de 30 dias de
ocurridos, los cambios producidos en la planta de su personal profesional, los reemplazos de los directores de las
sociedades anonimas y del representante legal de la empresa, y las modificaciones o transformaciones de las personas
juridicas. En este ultimo caso deberan acompafar los antecedentes legales para su informe por la Fiscalia del Ministerio.

1.- Copia de la escritura publica de modificacion;
2.- Copia integra de su inscripcion en extracto en el Registro de Comercio del Conservador de Bienes Raices pertinente;
3.- Copia de su publicacion en el Diario Oficial (no aplicable a las sociedades colectivas comerciales y comanditas);

4.-Certificado de vigencia de la sociedad, emitido por el Registro de Comercio del Conservador de Bienes Raices
pertinente y de una fecha no superior a tres meses desde su emision;

5.- Copia integra de la inscripcion en extracto de la escritura constitutiva de la sociedad en el Conservador de Bienes
Raices, en donde ya figure anotada al margen la o las modificaciones correspondientes.

6.- Certificado emitido por el administrador de la sociedad que certifique la integracién de los socios, con sus
correspondientes niumeros de RUT, profesion u oficio y la participacion de éstos en su capital social. Si se trata de una
sociedad anénima, este certificado debe ser emitido por el Gerente de la sociedad o quien ejerza su administracion y en €l
debe constar la individualizacion de los actuales accionistas de la sociedad, indicando sus nimeros de RUT profesién u oficio
y la participacion de éstos en el capital social. En el mismo certificado se debe incluir la ndmina del actual directorio de la
sociedad, indicando nombre , RUT, profesion u oficio de quienes lo componen;

7.- Si la sociedad que esta modificando su inscripcion ha otorgado algin mandato o poder especial para realizar dicho
trdmite ante el MOP, independiente de la designacién del administrador que se realiza en sus estatutos sociales, debe
adjuntarse la copia de la escritura publica en que se haya producido dicha designacion con certificacion de vigencia, esto es,
gue se certifiqgue que las facultades que en dicha escritura se contienen no han sido revocadas. -




PROCESO DE ACTUALIZACION

Proceso indispensable para que el contratista continle participando en las
licitaciones que se practiquen en este Ministerio y que se realiza una vez
transcurrido el plazo.

En la actualizacion la sociedad debe acompanar:

1.- Copia autorizada de la inscripcion en extracto de la escritura constitutiva de la
sociedad, en el Conservador de Bienes Raices, con todas sus anotaciones
marginales y de una fecha de emision no superior a tres meses, con certificacion de
vigencia.

2.-Si han existido cambios de administracion, de integracion de socios, de
directorio o modificaciones legales.

Toda la documentacion que se acomparfie debe ser en original o COPIAS LEGALIZADAS ANTE
NOTARIO.

S| LOS DOCUMENTOS FUERON EMITIDOS EN EL EXTRANJERO, DEBEN VENIR CON LA
VISACION DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES. ADEMAS DEBE
ACOMPANARSE DE LA TRADUCCION AL ESPANOL, CUANDO CORRESPONDA,
REALIZADA POR UN ORGANISMO OFICIAL.
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